统计学院科研成果管理办法

第一条  科研成果管理目的
1、配合科研处顺利完成统计学院教职工科研成果年度审核工作；

2、统计学院科研成果的规范管理；

3、加强统计学院教职工科研归档工作；

4、对统计学院科研总体情况进行正确的评估；
5、为学校招生、科研成果交流、教职工考核、评优等提供齐全、完整、准确的科研档案材料。

第二条  科研成果审核

1、科研成果登记对象为统计学院全体教职工在职从事科学研究所取得的各类成果，每一项科研成果形成后，应及时向学科办呈报。每年放寒假前的一个月时间，为该年度呈报科研成果的集中登记和归档时间。

2、所报科研成果获了奖，或为更高级别报刊、研讨会再次刊用、转载、采用，相关证明材料亦应及时呈报。

3、凡科研成果未用完成人真实姓名署名者，必须提交出版、发表及相关身份证明材料；科研成果完成者单位署名必须有“西安财经学院”字样，否则不予登记，外单位调入者来我院工作之前及在读硕士生、博士生在学习期间取得的成果除外。

4、我院教职工所取得的各种科研成果,必须经过学科办审核登记后，方可作为本人科研成果，具有计算个人科研工作量和在评定专业技术职务或评优时、衡量个人任职资格和条件的意义，未经成果登记的，我院一律不予承认。

5、凡成果归属权、主要完成人排序有争议的成果、或成果材料不齐全、手续不完备的不符合登记条件的成果，不予登记。
第三条  科研成果的登记、归档复印要求

1、凡需登记的以上各类科研成果，须由成果完成人直接向学科办提交成果原件和复印件等完整的相关原始档案材料，登记完后，成果原件由作者本人带回，成果复印件及少数成果原件由学科办收藏、保存，以便日后内部交流或最大限度地发挥我院教职工各类科研成果的利用价值。
2、书籍类：（原则上归档原件）

封面，版权页，有作者姓名的目录或编写人员介绍，正文，主编和副主编页。
    3、报刊类：

报纸：报头，正文，正文所在版面名称。

刊物：封面，主管、主办单位，出版刊号，有作者姓名的目录，正文全文。

4、通过鉴定的科研项目成果由项目负责人或参与人向学科办申请登记，并提供下列资料：
1） 项目结题申请书原件；

2） 项目结题报告及其它科研成果报告表复印件；
3） 成果鉴定证书复印件；
4） 与外单位合作完成的项目须提供合作方相关的材料。
    第四条  成果的具体管理和使用

1、教职工科研档案由二级学院学科办专人管理，确保档案安全，不损毁、丢失，及时提供使用。

2、科研成果按部门、按年度认真及时做好登记归档及保管工作。

3、科研档案管理人员有责任督促、指导教职工将个人科研成果及时、齐全地向学科办呈报。教职工不按要求呈报，由此造成的后果由个人负责。

4、学科办于每年5月印发上年度科研成果统计结果，并把结果发给各系、部保存和归档。

5、学科办可代表统计学院随时调用已登记归档的教职工的科研成果，以供学院评估、评奖、展览、汇编成册、交流和推荐人才等方面使用。
第五条  本办法从2003年1月1日起施行，解释权归统计学院学科办。
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